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就业季来啦，就业推荐表、签约手续怎么办理？来“康康”这份攻略吧，重机电就业为你量身打造，就

业手续轻松办。

就业信息网账号激活登陆

一、登陆就业信息网

1.学生激活。学生在登录网址：https://www.cqbys.com/ 进行激活操作，点击【学生注册】，填写信息，进行学生
激活。

https://mp.weixin.qq.com/s?__biz=MzI4MDY0ODA0Mw==&mid=2247522852&idx=1&sn=4a520d1bbcf5a9ea9a219234a8c9a2a3
javascript:void(0);


2.学生登录。激活完成后，返回点击“学生登录”，使用学号和密码登录系统。



二、进行生源信息核对

学生登录后在个人中心找到生源信息核对，点击【编辑】即可进入详情页面进行核对填报。学生核对及填报完

成后，点击【保存并送审】可提交至辅导员处进行审核，辅导员审核后提交至院系进行审核，院系审核后有校级管

理员进行审核。

注意事项:

1.生源地填报请填写至县级行政区划列XX省XX县(市)或XX省XX市XX区。  

2.学生基本信息是统一导入的，请学生注意核查不可编辑项的信息是否正确，若有误，请按要求提交相关证明。



就业推荐表办理攻略

登录重庆机电职业技术大学毕业生就业信息网，进入“推荐表注册”菜单，点击编辑填写信息后提交学院审核后，
自行打印签字，学院盖章后到招生就业处A302登记盖章。

登录网址：

https://www.cqbys.com

登录方式：点击“学生登录”，使用学号和密码登录系统。

签约手续办理攻略

一、签约类型

毕业生和用人单位达成就业意向后，均通过重庆机电职业技术大学毕业生就业信息网“签约中心”完成去向

登记手续，学校不再统一发放纸质空白协议书。模式分成“线上签约”、“线下签约”和“其他去向登记”三种模式（三
选一）。



温馨提醒：材料交至招生就业处A302。

二、线上签约



（一）签约准备

1.单位网签条件（仅线上签约）

网签单位已经在平台上注册，并通过了学校管理员审核，可以进入签约中心。

2.学生网签条件

学生的基本信息已通过最终审核，生源审核状态为“审核已完成”。

（二）单位发起邀约

单位初次登录网签系统后，点击【签约发送】，单位输入学生信息可以查找到网签资格的学生信息并加入到签

约列表。

单位点击签约列表中，学生信息后的【邀约】，进入邀请函填报页面，单位需要填写工作职位信息、报到期

限、签约联系信息等。档案信息、户口信息会从单位基本信息维护中进行同步。

全部信息填完后点击【发送】进行邀请函的二次确认，确认无误后即可发送至学生

（三）学生应约

学生登录后进入签约中心，在【线上应约】列表中可查看到意向单位向自己发送的邀请函，点击列表后的【查

看邀请函】按钮，可查看详细的邀请函信息。



在邀请函中，学生可查看完整的单位邀请及协议书约定信息，并进行同意/拒绝的操作。在同意签约时需勾选同
意事项后再点击【同意】，完成应约流程。

特别提醒：为保证同学们的权益，系统设置有24小时签约考虑期，请同学们认真考虑，慎重签约。

（四）辅导员审核

辅导员可在登录系统后，进入【就业管理】—【就业信息管理】中在【辅导员待审】中查看学生线上签约信
息，可进行签约审核通过/签约审核不通过的操作。审核不通过时需填写不通过原因。



（五）学院 /学校管理员审核

学院/学校管理员登录系统后，进入【就业管理】—【就业信息管理】中根据自身的账号层次查看学生线上签约
信息，可进行签约审核通过/签约不通过的操作。

审核不通过时需选择退回类型并填写不通过原因。退回类型包括：信息有误退回单位修改及退回并作废协议

书，学院 /学校管理员可根据需求选择。

三、线下签约

（一）签约准备

已和用人单位达成签约意向，用人单位未发起线上签约邀请，学生可自行录入单位信息并生成就业协议书。

特别提醒：协议书一旦录入生成，签约流程不可单方面终止，如需改签单位，须办理解约手续，请一定谨



特别提醒：协议书一旦录入生成，签约流程不可单方面终止，如需改签单位，须办理解约手续，请一定谨

慎思考，确定签约单位后再录入信息。

（二）学生录入协议书

辅导员及院按照系统填写内容，填入协议内容，填写完整后，可以预览协议书，可以下载预览的协议书找单位

确认，单位确认协议书内容无误后，学生确认生成协议书，找单位盖章后学生签字，在平台上上传协议书材料，提

交审核。

院系管理员可在“审核完成” 列表中查看已审核完成的学生，勾选多个学生点击“打印”可批量下载并打印

学生协议书。

（三）学院及学校管理员审核

注意审核学生的网签信息是否有误，就业材料是否正确。

四、其他去向登记

这个模式下不会生成就业协议书

（一）毕业去向选择

如果选择签订劳动合同就业、用人单位出具就业证明、科研助理、国家政策性就业（西部计划、应征入伍

等）、升学、出国出境、自由职业、自主创业、待就业等毕业去向，学生则进入“签约中心”→其他去向登记菜



单，点击“编辑”。

（二）毕业去向填报

根据自己的去向情况，选择相应类别，填报信息，上传相关证明材料（包括劳动合同复印件、接收函、科研助

理聘用证明、升学录取证明、出国出境offer、自由职业登记表、自主创业登记表和营业执照复印件等）。确认信息

无误后，点击“保存并送审”。

（三）管理员审核



（三）管理员审核

注意审核学生的就业信息是否有误，就业材料是否正确。

签约手续注意事项

1.毕业生和用人单位应当按照国家就业政策及相关规定，遵守诚实、守信原则，在平等自愿、协商
一致基础上签订协议。

2.用人单位和毕业生是就业协议书的主体，双方完成就业协议书签约后，毕业生须将用人单位盖

章后的纸质就业协议书上传就业系统备案。

3.每位毕业生仅能与一家用人单位签约，一旦生成协议书，签约流程不可单方面终止，如需改签单
位，须办理解约手续。在没有完成解约手续前，将无法与其他用人单位签约。请各位毕业生谨慎应

约或录入协议书。

4.就业协议或去向信息登记中关于档案寄送的相关信息非常重要，关系到毕业离校时学生档案转
寄！用人单位及毕业生填写信息时请务必提前了解工作地或生源地落户及存档政策，保证信息填

写完整准确。

5.学校倡导诚信签约、诚实履约。解约手续办理实行学院、学校两级管理，毕业生须首先征得所在
学院同意后，方可提交解约申请。

就业权益维护



温馨提示：

求职前，建议通过以下平台核实企业信用信息：

国家企业信用信息公示系统：

http://gsxt.gov.cn/index.html

重庆市劳动保障监察公共服务平台：

https://ggfw.rlsbj.cq.gov.cn

ldjc/cqldjcggfw/ldjcldfw/ldjbts.do

· 企查查：

https://www.qcc.com

· 天眼查：

https://www.tianyancha.com

如何判断招聘网站是否靠谱？请重点关注以下三点：

1. 查看是否具备相应资质条件；

2. 核实招聘信息是否真实、合法；

3. 注意是否存在乱收费或扣押身份证、毕业证等重要证件的行为。

如求职过程中遇到以下情况：

· 招聘网站未公示相关资质

· 招聘信息含糊不清、缺乏必要细节

· 被要求先行缴纳费用

· 重要证件被扣押或索取

请务必第一时间保存相关证据，并及时向招聘平台、或向人社、工信、网信、公安等监管部门举报

投诉或报案。

就业信息获取



重庆机电职业技术大学毕业生就业信息网的最新招聘信息将显示用人单位来校举办的宣讲会、双选会信息。

点击具体日期即可查看该日期举办的宣讲会、双选会详情。点击宣讲会、双选会标题即可查看举办时间、地点，用

人单位招聘简章、岗位信息等。

“重庆机电大学就业创业”官方微信公众号由就业指导中心负责管理，每日发布重点用人单位的宣讲信息、招

聘公告、实习实践等重要就业资讯及各类就业指导活动通知，也可通过公众号直接进入就业系统。欢迎同学们多多

关注，积极参与！

联系方式



如有疑问，请致电！

咨询电话：023-87388033

招生就业处办公地点：A302

办公时间：

上午8:30-12:00 下午14:30-17:30

愿每一位毕业生此去前程似锦

再相逢依然如故

新篇章里

乘风破浪

一路繁花

附件：

学生使用手册.pdf

用人单位使用手册.pdf
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